
嶺東科技大學進修部學生休退學預警通報流程

導師 

■ 輔導學習或表現異常學生

■ 若學生有休退意向則填報「進修部

擬辦休退學通報」

■ 通報時請務必同時通知系主任

輔導且續留校 

進修部 

■各院擬辦休退學生名單

送校長室管制。

教務處 

■ 每週五下午 4前彙整導師通報名單

■ 名單提供各系主任進行管制

各系主任 

■ 每週一中午前全系各班可能休退

實況匯報院長

■ 輔導擬辦休退學生

導師、學生、家長 

■ 辦理休退學之學生，請依各院之規定進行輔導：

(1)請各系主任親自以電話告知進修部教務組，教務組同仁將依系主任

指示，使得給予休退學申請書。

(2)未滿 20 歲同學，由家長及導師陪同至教務組辦理，若家長無法到

校時請寫委託書委由導師陪同學生至教務組辦理。

(3)滿 20 歲同學，請務必由導師親自陪同至教務組辦理。 
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